
한국농촌경제연구원�직무기술서

l 보고서�발간(교정·교열)� -� 위촉연구조원(학사급)

해당부서 기획경영본부 디지털정보실

수행과제 간행물 발간사업

직무수행 내용
Ÿ 기본일반과제, 수시과제, 연구개발적립금 보고서, 연구부속자료집 교정·교열
Ÿ 보고서 연구윤리 관련 사항 검토
Ÿ 기타 학술정보팀 업무 지원

필수요건 학력사항
Ÿ 전공 무관 학사학위 이상 소지자
⁃ 2026년 8월 이내 학사학위 취득 예정자 포함

우대요건 우대사항
Ÿ 국어국문학, 문예창작학 등 관련 전공 우대
Ÿ 관련 업무 경력자 우대
Ÿ 한국어능력시험 3급 이상 소지자 우대

필요K/S/A

필요지식

Ÿ 교정, 교열 등 출판 과정에 대한 지식
Ÿ 연구윤리 규정 등 관련 법령에 대한 지식
Ÿ 표절 및 중복게재 등 출판윤리에 대한 지식
Ÿ 문서 편집에 관한 지식

필요기술
Ÿ 맞춤법, 오탈자 교정 및 일관성 점검을 통한 교정, 교열 능력
Ÿ 인용출처 표시 통일 및 참고문헌과의 일치 여부 점검 능력
Ÿ 한글 프로그램을 활용하여 보고서를 편집할 수 있는 능력

직무수행태도

Ÿ 교정, 교열, 검수 과정에서 세부 사항을 철저히 점검하는 태도
Ÿ 신뢰도 높은 업무 자세를 통해 보고서 품질을 높이려는 태도
Ÿ 교정교열 가이드라인을 준수하고, 작업물에 책임감 있는 태도
Ÿ 업무에 대한 적극적이고 성실한 태도
Ÿ 효율적인 업무 프로세스
Ÿ 정직하고 청렴한 업무수행 태도


